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دستورالعمل ارزیابی عمومی
(تامین کنندگان /پیمانکاران)
       
                  نوع سرویس مورد ارائه :
                            ☐  اکتیو                    ☐ پسیو                ☐ جریان ضعیف                             
[bookmark: _GoBack]                             ☐ الکتریکال               ☐  ابزار دقیق          ☐ مکانیکال                  ☐  عمرانی

               حوزه کاری شرکت:                                                 
                    ☐  سیستم اعلام و اطفا حریق       ☐  برق اضطراری       ☐  نظارت تصویری
                     ☐ زیر ساخت        ☐ تجهیزات مخابراتی
                  صنعت هوشمند (☐ سلامت هوشمند  ☐ کشاورزی هوشمند  ☐ معدن هوشمند ☐ ساختمان هوشمند)

                                                                              








تنظیم کننده : واحد قراردادها و امور پیمان  




        این دستورالعمل به منظور شناسایی و ارزیابی و انتخاب پیمانکاران/ تامین کنندگان کالا و خدمات مورد نیاز پروزه های اجرایی شرکت فناپ زیر ساخت می باشد. لازم به ذکر است این ارزیابی نسبی است و هر یکسال یکبار، مجدد صورت می پذیرد، لیکن اگر در طول مدت و بازه مربوطه، شرایط جدید در شرکت و شاخصها رخ داد،  امکان ارزیابی موردی وجود دارد .

1 کلیه صفحات این دستورالعمل و مدارک و مستندات در خواستی هر بخش می بایست ممهور به مهر و امضای صاحبان امضای مجاز شرکت متقاضی ارائه گردد.
2 مدارک و مستندات مورد نیاز این بخش را به ترتیب جدول شماره 4 در یک پوشه (Folder)  قرارداده و اسم بخش روی جداکننده(divider) آن نوشته شده و از یک دیگر جدا گردد. همچنین از کلیه مدارک فهرستی تهیه و در ابتدای آنها قرار داده شود.
3 کلیه مدارک و مستندات نیز بصورت یک نسخه (Soft Copy)  اسکن شده به شرح گفته شده در بند 2 به صورت ایمیل به پست الکترونیک Contract@Fanap-infra.ir     ارسال گردد. (اخذ تایید دریافت مدارک الکترونیکی از واحد قراردادها و امورپیمان شرکت فناپ زیر ساخت استعلام گردد). 
4 با توجه به اینکه صلاحیت آن شرکت بر اساس اطلاعات مندرج در این دستورالعمل و مدارک مستندات درخواستی مورد ارزیابی قرار خواهد گرفت، خواهشمند است با دقت نسبت به تکمیل تمام مفاد دستورالعمل و ارسال مدارک و مستندات درخواست شده اقدام فرمایید.
5 هرگونه تغییر در متن دستورالعمل ها ، فرم ها و جداول ارزیابی منجر به عدم ارزیابی صحیح گردیده و مسئولیت آن متوجه پیمانکاران / تامین کنندگان می باشد.
[image: ]دستورالعمل ارزیابی عمومی

6 کسب حداقل 60 امتیاز از این بخش جهت تایید صلاحیت الزامی است. 
مهر و امضای شرکت متقاضی
صفحِه 10 از 10

	                                                                                                 جدول شماره 1

	                                                                                  اطلاعات و مشخصات شرکت

	ﻧﺎم ﺷﺮﮐﺖ

	
	ﻧﺎم ﻗﺒﻠﯽ (در ﺻﻮرت ﺗﻐﯿﯿﺮ ﻧﺎم)
	
	ﻧﺎم ﮐﺎﻣﻞ ﺷﺮﮐﺖ

	نوع ﺷﺮﮐﺖ از ﻧﻈﺮ ﺣﻘﻮﻗﯽ

	
	سایر (باذکر نام)
	
	تعاونی
	
	با مسئولیت محدود
	
	سهامی خاص
	
	سهامی عام

	نوع ﺷﺮﮐﺖ از ﻧﻈﺮ مالکیت

	
	ﺧﺎرﺟﯽ
	
	نیمه خصوصی / دولتی
	
	دولتی
	
	خصوصی

	
	ﻣﻮﺿﻮع ﻓﻌﺎﻟﯿﺖ
 (ﻣﻄﺎﺑﻖ ﺑﺎ اﺳﺎﺳﻨﺎﻣﻪ ﯾﺎ آﺧﺮﯾﻦ آﮔﻬﯽ ﺗﻐﯿﯿﺮات)

	ﻣﺸﺨﺼﺎت ﺛﺒﺘﯽ

	
	ﻣﺤﻞ ﺛﺒﺖ
	
	ﺗﺎرﯾﺦ ﺛﺒﺖ
	
	ﺷﻤﺎره ﺛﺒﺖ

	
	آﺧﺮﯾﻦ ﺳﺮﻣﺎﯾﻪ ﺛﺒﺖ ﺷﺪه
	
	اوﻟﯿﻦ ﺳﺮﻣﺎﯾﻪ ﺛﺒﺖ ﺷﺪ

	ﺳﺎﯾﺮ ﻣﻮارد

	
	ﺷﻨﺎﺳﻪ ﻣﻠﯽ
	
	ﮐﺪ اﻗﺘﺼﺎدي

	دﺳﺘﻮراﻟﻌﻤﻞ ﺗﮑﻤﯿﻞ:
· اﯾﻦ ﺟﺪول ﺑﺎﯾﺪ ﺑﺎ دﻗﺖ و ﺑﺼﻮرت ﺗﺎﯾﭗ ﺷﺪه ﺗﮑﻤﯿﻞ و ﺗﻮﺳﻂ ﺻﺎﺣﺒﺎن اﻣﻀﺎي ﻣﺠﺎز، ﻣﻬﺮ و اﻣﻀﺎ ﺷﻮد 
· اﯾﻦ ﺟﺪول و ﺗﻤﺎم ﭘﯿﻮﺳﺘﻬﺎي آن ﺑﺎﯾﺪ ﺑﺎ ﯾﮏ پوشه (Folder) که اسم بخش روی آن نوشته شده است از سایر مدارک جدا شده و با عنوان اطلاعات و مشخصات شرکت بصورت فایل های اسکن شده ایمیل گردد.

	         مدارک مورد نیاز:
· تصویر ﮔﻮاﻫﯿﻨﺎﻣﻪ ﺛﺒﺖ ﻧﺎم در ﻧﻈﺎم ﻣﺎﻟﯿﺎت ﺑﺮ ارزش اﻓﺰوده ارﺳﺎل ﺷﻮد
· ﺗﺼﻮﯾﺮ ﮔﻮاﻫﯿﻨﺎﻣﻪ ﺛﺒﺖ ﻣﻮدﯾﺎن ﻣﺎﻟﯿﺎﺗﯽ ارﺳﺎل ﺷﻮد
· تصویر گواهی شناسنامه ملی ارسال شود.
· تصویر اظهار نامه ارزش افزوده دو دوره آخر بهمراه پرداخت اظهار نامه های مربوطه ارسال شود.
· تصویر آخرین اظهارنامه عملکرد و پرداخت مرتبط ارسال شود
· تصویر برگ تشخیص و قطعی رسیدگی ارزش افزوده مربوط به آخرین دوره ارسال گردد.
· آخرین آگهی روزنامه رسمی تغییرات سرمایه ارسال شود.
· آخرین آگهی روزنامه رسمی تغییرات هیات مدیره ارسال شود.


	توضیحات:
·  اراﺋﻪ ﺗﻤﺎم ﻣﺪارك ﻣﻮرد ﻧﯿﺎز ﺟﻬﺖ اﻋﺘﺒﺎر ﺳﻨﺠﯽ ﻣﻨﺪرﺟﺎت ﺟﺪول ﺷﻤﺎره 1 اﻟﺰاﻣﯽ ﺑﻮده و ﻋﺪم اراﺋﻪ اﯾﻦ ﻣﻮارد ﻣﻮﺟﺐ رد ﻣﺪارك شرکت متقاضی خواهد شد.



	                                                                                       جدول شماره 2

	                                                                   ﻣﺸﺨﺼﺎت ﻣﺤﻞ ﮐﺎر (دﻓﺘﺮ، اﻧﺒﺎر، ﮐﺎرﺧﺎﻧﻪ ﯾﺎ ﮐﺎرﮔﺎه)

	دفتر مرکزی

	
	آدرس

	
	فکس
	
	تلفن
	
	کدپستی

	
	ﭘﺴﺖ اﻟﮑﺘﺮوﻧﯿﮑﯽ
	
	وب ﺳﺎﯾﺖ

	سایر دفاتر

	
	آدرس

	
	فکس
	
	تلفن
	
	کدپستی

	دﺳﺘﻮراﻟﻌﻤﻞ ﺗﮑﻤﯿﻞ:
· اﯾﻦ ﺟﺪول ﺑﺎﯾﺪ ﺑﺎ دﻗﺖ و ﺑﺼﻮرت ﺗﺎﯾﭗ ﺷﺪه ﺗﮑﻤﯿﻞ و ﺗﻮﺳﻂ ﺻﺎﺣﺒﺎن اﻣﻀﺎي ﻣﺠﺎز، ﻣﻬﺮ و اﻣﻀﺎ ﺷﻮد 
· اﯾﻦ ﺟﺪول و ﺗﻤﺎم ﭘﯿﻮﺳﺘﻬﺎي آن ﺑﺎﯾﺪ ﺑﺎ ﯾﮏ پوشه (Folder) که اسم بخش روی آن نوشته شده است از سایر مدارک جدا شده و با عنوان اطلاعات و مشخصات شرکت بصورت فایل های اسکن شده  ایمیل گردد.


	         مدارک مورد نیاز:
· آﺧﺮﯾﻦ آﮔﻬﯽ روزﻧﺎﻣﻪ رﺳﻤﯽ ﺗﻐﯿﯿﺮات آدرس و ﻣﺤﻞ ﮐﺎر ارﺳﺎل ﺷﻮد
· ﮐﭙﯽ ﺑﺮاﺑﺮ ﺑﺎ اﺻﻞ ﺳﻨﺪ ﻣﺎﻟﮑﯿﺖ ﯾﺎ ﻗﺮارداد اﺟﺎره ﺑﻨﺎم ﺷﺮﮐﺖ ﺑﺎ ﺗﺎرﯾﺦ ﻣﻌﺘﺒﺮ (دﻓﺘﺮ ﻣﺮﮐﺰي، ﺳﺎﯾﺮ دﻓﺎﺗﺮ، اﻧﺒﺎر، ﮐﺎرﺧﺎﻧﻪ، ..) ارسال شود.
·  ﮐﭙﯽ ﺑﺮاﺑﺮ ﺑﺎ اﺻﻞ ﺳﻨﺪ ﻣﻠﮑﯽ ﯾﺎ اﺟﺎره ﻧﺎﻣﻪ ﺑﺎ ﺗﺎرﯾﺦ ﻣﻌﺘﺒﺮ ﺑﻨﺎم ﻣﺪﯾﺮ ﻋﺎﻣﻞ و ﯾﺎ اﻋﻀﺎء ﻫﯿﺌﺖ ﻣﺪﯾﺮه ﻣﺸﺮوط ﺑﻪ اﯾﻨﮑﻪ ﺑﯿﺶ از 50% ﺳﻬﺎم ﺷﺮﮐﺖ ﻣﺘﻌﻠﻖ ﺑﻪ ﻓﺮد ﻣﺬﮐﻮر ﺑﺎﺷﺪ.


	توضیحات:
·  در ﺻﻮرت داﺷﺘﻦ دﻓﺎﺗﺮ ﻣﺘﻌﺪد، اﻧﺒﺎر، ﮐﺎرﺧﺎﻧﻪ، ﮐﺎرﮔﺎه و ... ﺑﻪ ردﯾف ها اﺿﺎﻓﻪ ﺷﻮد
· اراﺋﻪ ﺗﻤﺎم ﻣﺪارك ﻣﻮرد ﻧﯿﺎز ﺟﻬﺖ اﻋﺘﺒﺎر ﺳﻨﺠﯽ ﻣﻨﺪرﺟﺎت ﺟﺪول ﺷﻤﺎره 2 اﻟﺰاﻣﯽ ﺑﻮده و ﻋﺪم اراﺋﻪ اﯾﻦ ﻣﻮارد ﻣﻮﺟﺐ رد ﻣﺪارك شرکت متقاضی خواهد شد.




	جدول شماره 3

	                                                      ﻣﺸﺨﺼﺎت ﻧﻤﺎﯾﻨﺪه ﻣﺴﺘﻘﯿﻢ ﺷﺮﮐﺖ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﺣﻀﻮر در ﻓﺮاﺧﻮان

	
	ﺳﻤﺖ
	
	نام و ﻧﺎم ﺧﺎﻧﻮادﮔﯽ

	
	ﺷﻤﺎره ﻓﮑﺲ:
	
	ﺷﻤﺎره ﺗﻠﻔﻦ ﻣﺴﺘﻘﯿﻢ:

	
	ﭘﺴﺖ اﻟﮑﺘﺮوﻧﯿﮑﯽ:
	
	ﺷﻤﺎره ﺗﻠﻔﻦ ﻫﻤﺮاهﺳﻤﺖ

	دﺳﺘﻮراﻟﻌﻤﻞ ﺗﮑﻤﯿﻞ:
· اﯾﻦ ﺟﺪول ﺑﺎﯾﺪ ﺑﺎ دﻗﺖ و ﺑﺼﻮرت ﺗﺎﯾﭗ ﺷﺪه ﺗﮑﻤﯿﻞ و ﺗﻮﺳﻂ ﺻﺎﺣﺒﺎن اﻣﻀﺎي ﻣﺠﺎز، ﻣﻬﺮ و اﻣﻀﺎ ﺷﻮد
· اﯾﻦ ﺟﺪول و ﺗﻤﺎم ﭘﯿﻮﺳﺘﻬﺎي آن ﺑﺎﯾﺪ ﺑﺎ ﯾﮏ پوشه (Folder) که اسم بخش روی آن نوشته شده است از سایر مدارک جدا شده و با عنوان اطلاعات و مشخصات شرکت بصورت فایل های اسکن شده  ایمیل گردد.
.

	     مدارک مورد نیاز:
· ﺷﺮﮐﺖ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﺣﻀﻮر در ﻓﺮاﺧﻮان ﻣﻮﻇﻒ اﺳﺖ ﻧﻤﺎﯾﻨﺪه ﻣﺴﺘﻘﯿﻢ ﺧﻮد را ﺟﻬﺖ ﻣﮑﺎﺗﺒﺎت ﺑﺎ ﺷﺮﮐﺖ فناپ زیر ساخت ﻣﻌﺮﻓﯽ و ﻣﺸﺨﺼﺎت ﮐﺎﻣﻞ اﯾﻦ ﺷﺨﺺ را در اﯾﻦ ﺟﺪول وارد ﻧﻤﺎﯾﺪ.
· در ﺻﻮرت داﺷﺘﻦ ﻧﻤﺎﯾﻨﺪه ﻫﺎي دﯾﮕﺮ ﺑﻪ ردﯾﻔﻬﺎ اﺿﺎﻓﻪ ﺷﻮد
· ﻋﺪم ﺗﮑﻤﯿﻞ ﮐﺎﻣﻞ ﺟﺪول ﺷﻤﺎره  3 ﺑﯿﺎﻧﮕﺮ ﻋﺪم ﻣﻌﺮﻓﯽ ﻧﻤﺎﯾﻨﺪه ﻣﯽ ﺑﺎﺷﺪ و ﻣﻮﺟﺐ رد ﻣﺪارك ﺷﺮﮐﺖ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﺧﻮاﻫﺪ ﺷﺪ.




	جدول شماره 4

	                                                                                               نحوه ارزیابی عمومی

	امتیاز جزئی
	ﺗﻮﺿﯿﺤﺎت
	ﻋﻨﻮان ﻣﺪارك و ﻣﺴﺘﻨﺪات ﻣﻮرد ﻧﯿﺎز
	امتیاز کل
	عنوان
	

	5
	ﺗﺄﺳﯿﺲ ﺷﺮﮐﺖ ﺑﻪ ازاي ﻫﺮ ﺳﺎل 1 اﻣﺘﯿﺎز
	اﺳﻨﺎد ﺛﺒﺘﯽ، روزﻧﺎﻣﻪ رﺳﻤ ﯽ و آخرین تغییرات
	5
	ﺳﻮاﺑﻖ ﺗﺄﺳﯿﺲ
	1

	15
	هر ﺳﻨﺪ ﻣﻠﮑﯿﺖ ﺑﻪ ﻧﺎم ﺷﺮﮐﺖ 5 اﻣﺘﯿﺎز 
	ﺳﻨﺪ ﻣﻠﮑﯽ ﯾﺎ اجاره نامه
	15
	ﻣﺤﻞ ﮐﺎر
 (دفتر انبار، کارخانه یا کارگاه)
	2

	8
	هﺮ ﺳﻨﺪ اﺳﺘﯿﺠﺎري ﺑﻪ ﻧﺎم ﺷﺮﮐﺖ 2 اﻣﺘﯿﺎز
	
	
	
	

	3
	در ﺗﻬﺮان و ﺣﻮﻣﻪ
	ﺟﺪول ﺷﻤﺎره 5 در ﺻﻔﺤﻪ
شماره 7 تکمیل و ارائه شود
	
8
	
ﮔﺴﺘﺮه ﻓﻌﺎﻟﯿﺘﻬﺎ
	
3

	3
	در اﺳﺘﺎﻧﻬﺎ
	
	
	
	

	2
	در ﺟﺎده (ﻓﻘﻂ ﻣﺨﺘﺺ ﻓﻌﺎﻟﯿﺘﻬﺎي اﺟﺮاﯾﯽ) 
	
	
	
	

	2
	                (به ازای هر دوره 1 امتیاز)
	تصویر اظهار نامه ارزش افزوده دو دوره آخر به همراه پرداخت اظهارنامه های مربوطه
	




42
	


توان مالی
	




4








	3
	مربوط به اخرین دوره
	اظهار نامه عملکرد و پرداخت مرتبط
	
	
	

	3
	مربوط به اخرین دوره
	برگ تشخیص و قطعی رسیدگی ارزش افزوده
	
	
	

	6
	ﻣﻄﺎﺑﻖ ﺑﺎ ﻓﺮم ﮔﻮاﻫﯿﻨﺎﻣﻪ ﺑﺎﻧﮑﯽ ﭘﯿﻮﺳﺖ ﺑﻪ ازاي ﻫﺮ 1 ﻣﯿﻠﯿﺎرد ﺗﻮﻣﺎن 1 اﻣﺘﯿﺎز
	ﮔﺮدش ﻣﺎﻟﯽ
	
	
	

	4
	ﺑﻪ ازاي ﻫﺮ 10 ﻣﯿﻠﯿﻮن ﺗﻮﻣﺎن .5 اﻣﺘﯿﺎز
	آﺧﺮﯾﻦ ﺳﺮﻣﺎﯾﻪ ﺛﺒﺖ ﺷﺪه
	
	
	

	8
	ﺑﻪ ازاي ﻫﺮ 1 میلیارد 0.5 اﻣﺘﯿﺎز (ﺑﻪ ازاي ﻫﺮ ﺳﺎل 4 اﻣﺘﯿﺎز)
	ﻣﺒﻠﻎ ﻓﺮوش ﺧﺎﻟﺺ
	
	
	

	4
	ﺑﻪ ازاي ﻫﺮ ﮔﺰارش ﻣﻘﺒﻮل 2 اﻣﺘﯿﺎز
ﺑﻪ ازاي ﻫﺮ ﮔﺰارش ﻣﺸﺮوط 1 اﻣﺘﯿﺎز
	ﺻﻮرﺗﻬﺎي ﻣﺎﻟﯽ ﺣﺴﺎﺑﺮﺳﯽ ﺷﺪه دو دوره آخر
	
	
	

	3
	ﻧﺴﺒﺖ ﺟﺎري
	
ﻧﺴﺒﺘﻬﺎي ﻣﺎﻟﯽ
ﺟﺪول ﺷﻤﺎره 6 در ﺻﻔﺤﻪ ﺷﻤﺎره 8 ﺗﮑﻤﯿﻞ و اراﺋﻪ ﺷﻮد.
	
	
	

	3
	ﻧﺴﺒﺖ ﺑﺪﻫﯽ ﺑﻪ داراﯾﯽ
	
	
	
	

	3
	ﺣﺎﺷﯿﻪ ﺳﻮد ﻋﻤﻠﯿﺎﺗﯽ
	
	
	
	

	3
	ﻧﺴﺒﺖ ﺑﺎزده داراﯾﯽ ﻫﺎ
	
	
	
	

	10
	ﺑﻪ ازاي ﻫﺮ 5 ﻧﻔﺮ 1 اﻣﺘﯿﺎز
	          مدارک بیمه تامین اجتماعی
	10
	لیست بیمه
	5

	5
	گواهینامه صلاحیت پیمانکار
	گواهینامه صلاحیت پیمانکار
	5
	اداره کار
	6

	8
	رﺗﺒﻪ ﯾﮏ
	

تصویر مدارک
رتبه بندی
	



8
	

رتبه بندی معاونت برنامه ریزی و نظارت راهبردی ریاست جمهوری
	



7

	6
	رﺗﺒﻪ دو
	
	
	
	

	4
	رﺗﺒﻪ ﺳﻪ
	
	
	
	

	2
	رﺗﺒﻪ ﭼﻬﺎر
	
	
	
	

	1
	رﺗﺒﻪ ﭘﻨﺞ و ﺑﺎﻻﺗﺮ
	
	
	
	

	
3.75
	ﻟﯿﺴﺎﻧﺲ ﻣﺮﺗﺒﻂ 0.25 اﻣﺘﯿﺎز
 ﻓﻮق ﻟﯿﺴﺎﻧﺲ ﻣﺮﺗﺒﻂ 0.5 اﻣﺘﯿﺎز 
دﮐﺘﺮاي ﻣﺮﺗﺒﻂ 0.75 اﻣﺘﯿﺎز
	مدرک تحصیلی
رزومه کاری
هیات مدیره و مدیر عامل و کارکنان کلیدی
	

7
	
توان مدیریتی
	

8

	3.25
	ﻫﺮ 5 ﺳﺎل ﺗﺠﺮﺑﻪ و ﺳﺎﺑﻘﻪ ﮐﺎري 0.25 اﻣﺘﯿﺎز 
	
	
	
	

	100
	
	100
	           چمع امتیاز




سوابق تاسیس: 
                   اﺳﻨﺎد ﺛﺒﺘﯽ ﺷﺎﻣﻞ ﮐﭙﯽ اﺳﺎﺳﻨﺎﻣﻪ، اﻇﻬﺎرﻧﺎﻣﻪ ﺛﺒﺖ ﺷﺮﮐﺖ، روزﻧﺎﻣﻪ رﺳﻤﯽ (آﮔﻬﯽ ﺗﺄﺳﯿﺲ و آﮔﻬﯽ آﺧﺮﯾﻦ ﺗﻐﯿﯿﺮات) ارﺳﺎل ﺷﻮد.
         ﻣﺤﻞ ﮐﺎر : 
                  ﮐﭙﯽ ﺑﺮاﺑﺮ ﺑﺎ اﺻﻞ ﺳﻨﺪ ﻣﺎﻟﮑﯿﺖ ﯾﺎ ﻗﺮارداد اﺟﺎره ﺑﻨﺎم ﺷﺮﮐﺖ ﺑﺎ ﺗﺎرﯾﺦ ﻣﻌﺘﺒﺮ(دﻓﺘﺮ ﻣﺮﮐﺰي، ﺳﺎﯾﺮ دﻓﺎﺗﺮ، اﻧﺒﺎر، ﮐﺎرﺧﺎﻧﻪ، ﮐﺎرﮔﺎه) ارﺳﺎل ﺷﻮد.
                  ﮐﭙﯽ ﺑﺮاﺑﺮ ﺑﺎ اﺻﻞ ﺳﻨﺪ ﻣﻠﮑﯽ ﯾﺎ اﺟﺎره ﻧﺎﻣﻪ ﺑﺎ ﺗﺎرﯾﺦ ﻣﻌﺘﺒﺮ ﺑﻨﺎم ﻣﺪﯾﺮ ﻋﺎﻣﻞ و ﯾﺎ اﻋﻀﺎء ﻫﯿﺌﺖ ﻣﺪﯾﺮه ﻣﺸﺮوط ﺑﻪ اﯾﻨﮑﻪ ﺑﯿﺶ از 50% ﺳﻬﺎم ﺷﺮﮐﺖ ﻣﺘﻌﻠﻖ ﺑﻪ ﻓﺮد ﻣﺬﮐﻮر ﺑﺎﺷﺪ.
           ﮔﺴﺘﺮه ﻓﻌﺎﻟﯿﺘﻬﺎ 
             ﺑﺮ اﺳﺎس ﺧﻼﺻﻪ اي از ﻓﻌﺎﻟﯿﺘﻬﺎي ﺷﺮﮐﺖ و اﻃﻼﻋﺎت ﺟﺪول ﺷﻤﺎره 5 ﺗﻌﯿﯿﻦ ﻣﯽ ﺷﻮد.

	ﺟﺪول ﺷﻤﺎره 5

	                                                                       ﻗﺮاردادﻫﺎي اﻧﺠﺎم ﺷﺪه و در ﺣﺎل اﻧﺠﺎم

	وضعیت قرارداد
	محل انجام پروژه
	تاریخ پایان
	تاریخ شروع
	مبلغ قرارداد
	شماره قرارداد
	طرف قراداد
	موضوع قرارداد
	حوزه کاری
	ردیف

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	7

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10

	دﺳﺘﻮراﻟﻌﻤﻞ ﺗﮑﻤﯿﻞ:
· اﯾﻦ ﺟﺪول ﺑﺎﯾﺪ ﺑﺎ دﻗﺖ و ﺑﺼﻮرت ﺗﺎﯾﭗ ﺷﺪه ﺗﮑﻤﯿﻞ و ﺗﻮﺳﻂ ﺻﺎﺣﺒﺎن اﻣﻀﺎي ﻣﺠﺎز، ﻣﻬﺮ و اﻣﻀﺎ ﺷﻮد. 
· اﯾﻦ ﺟﺪول و ﺗﻤﺎم ﭘﯿﻮﺳﺘﻬﺎي آن ﺑﺎﯾﺪ ﺑﺎ ﯾﮏ پوشه (Folder) که اسم بخش روی آن نوشته شده است از سایر مدارک جدا شده و با عنوان اطلاعات و مشخصات شرکت بصورت فایل های اسکن شده ایمیل گردد.
. 

	         مدارک مورد نیاز:
· ﺗﺼﻮﯾﺮ ﺻﻔﺤﺎﺗﯽ از ﻗﺮاردادﻫﺎي ﻣﻨﻌﻘﺪه ﮐﻪ ﻣﺸﺨﺺ ﮐﻨﻨﺪه ﻃﺮﻓﯿﻦ ﻗﺮارداد،نبلغ قرارداد، ﻣﻮﺿﻮع، ﺗﺎرﯾﺦ ﺷﺮوع و ﭘﺎﯾﺎن، ﻣﺪت، ﻣﺤﻞ اﻧﺠﺎم ﭘﺮوژه ﺻﻔﺤﻪ ﻣﺮﺑﻮﻃﻪ ﺑﻪ اﻣﻀﺎي ﻗﺮارداد ﺑﺎﺷﺪ ﺿﻤﯿﻤﻪ ﺷﻮد. 

	توضیحات:
· اراﺋﻪ ﺗﻤﺎم ﻣﺪارك ﻣﻮرد ﻧﯿﺎز ﺟﻬﺖ اﻋﺘﺒﺎر ﺳﻨﺠﯽ ﻣﻨﺪرﺟﺎت ﺟﺪول ﺷﻤﺎره 5 اﻟﺰاﻣﯽ ﺑﻮده و ﻋﺪم اراﺋﻪ اﯾﻦ ﻣﻮارد ﻣﻮﺟﺐ ﮐﺴﺮ  امتیاز خواهد شد.
· در ﺻﻮرت ﻧﯿﺎز ﻣﯿﺘﻮاﻧﯿﺪ ﻧﺴﺒﺖ ﺑﻪ اﻓﺰاﯾﺶ ﺳﻄﺮﻫﺎ ﺟﺪاﻗﺪام فرمایید





 
                              توان مالی
1-4 بر اساس گواهینامه ثبت نام در نظام مالیات بر ارزش افزوده دو دوره آخر محاسبه می شود.
2-4 بر اساس تصویر اظهارنامه ارزش افزوده دو دوره آخر به همراه پرداخت اظهارنامه های مربوط محاسبه می شود.
3-4 براساس اظهار نامه عملکرد و پرداخت مرتبط مربوط به آخرین دوره محاسبه می شود
4-4 بر اساس برگ تشخیص و قطعی رسیدگی ارزش افزوده مربوط یه اخرین دوره محاسبه می شود
5-4 اصل گواهینامه گردش حساب / حسابهای بانکی دو سال آخر شرکت( مطابق با نمونه فرم گواهینامه پیوستدر صفحه شماره . که به تایید بانک مربوطه رسیده است
6-4 بر اساس آگهی آخرین سرمایه ثبت شده در روزنامه رسمی محاسبه می شود
7-4 براساس گزارش صورت های مالی حسابرسی شده دو سال آخر محاسبه می شود
8-4 براساس گزارش صورت های مالی حسابرسی شده دو سال آخر محاسبه می شود.
                                      نسبت مالی -   ﺑﺮ اﺳﺎس ﮔﺰارش ﺻﻮرﺗﻬﺎي ﻣﺎﻟﯽ ﺣﺴﺎﺑﺮﺳﯽ ﺷﺪه دو ﺳﺎل آﺧﺮ و اﻃﻼﻋﺎت ﺟﺪول ﺷﻤﺎره 6 ﻣﺤﺎﺳﺒﻪ ﻣﯽ ﺷﻮد.
	ﺟﺪول ﺷﻤﺎره 6

	ﻧﺴﺒﺘﻬﺎي ﻣﺎﻟﯽ

	
	                        سال دوم
	                              ﺳﺎل اول
	

	جمع امتیاز دو سال
	 امتیاز سال 
دوم
	نسبت سال 
دوم
	حداکثر امتیاز
	
ﻧﺴﺒﺖ
	امتیاز سال
 اول
	نسبت  
 سال اول
	حداکثر امتیاز
	
نسبت
	
                          ﻋﻨﻮان

	
	
	
	0
	کمتر از 0.75
	
	
	0
	کمتر از 0.75 
	ﻧﺴﺒﺖ ﺟﺎري
دارایی ﺟﺎري / ﺑﺪﻫی ﺟﺎري
( ﺣﺪاﮐﺜﺮ 3 اﻣﺘﯿﺎز)

	
	
	
	0.5
	از 0.75 تا 1
	
	
	0.5
	از 0.75 تا 1
	

	
	
	
	1
	از 1 تا 1.5
	
	
	1
	از 1 تا 1.5 
	

	
	
	
	1.5
	بالای 1.5
	
	
	1.5
	بالای 1.5
	

	
	
	
	0
	بیشتر از 0.7
	
	
	0
	بیشتر از 0.7
	ﻧﺴﺒﺖ بدهی به دارایی
(مجموع بدهی ها/ مجموع دارایی ها) (ﺣﺪاﮐﺜﺮ 3 اﻣﺘﯿﺎز)

	
	
	
	.5
	از 0.7 تا 0.5
	
	
	0.5
	از 0.7 تا 0.5
	

	
	
	
	1
	از 0.5 تا 0.3
	
	
	1
	از 0.5 تا 0.3
	

	
	
	
	1.5
	کمتر از 0.3.
	
	
	1.5
	کمتر از 0.3.
	

	
	
	
	0
	کمتر از 0.15
	
	
	0
	کمتر از 0.15
	ﺣﺎﺷﯿﻪ ﺳﻮد ﻋﻤﻠﯿﺎﺗﯽ
ﺳﻮد ﻋﻤﻠﯿﺎﺗﯽ / ﻓﺮوش ﺧﺎﻟﺺ (ﺣﺪاﮐﺜﺮ 3 اﻣﺘﯿﺎز)

	
	
	
	0.5
	از 0.15 تا 0.2
	
	
	0.5
	از 0.15 تا 0.2
	

	
	
	
	1
	از 0.2 تا 0.3
	
	
	1
	از 0.2 تا 0.3
	

	
	
	
	1.5
	بیشتر از 0.3
	
	
	1.5
	بیشتر از 0.3
	

	
	
	
	0
	کمتر از 0.15
	
	
	0
	کمتر از 0.15
	ﻧﺴﺒﺖ ﺑﺎزده دارایی ها
ﺳﻮد ﺧﺎﻟﺺ / ﻣﺘﻮﺳﻂ ﮐﻞ دارایی ها
 (ﺣﺪاﮐﺜﺮ 3 اﻣﺘﯿﺎز)

	
	
	
	0.5
	از 0.15 تا 0.2
	
	
	0.5
	از 0.15 تا 0.2
	

	
	
	
	1
	از 0.2 تا 0.3
	
	
	1
	از 0.2 تا 0.3
	

	
	
	
	1.5
	بیشتر از 0.3
	
	
	1.5
	بیشتر از 0.3
	

	
	مجموع کل امتیازات ( حداکثر امتیاز 12)

	دﺳﺘﻮراﻟﻌﻤﻞ ﺗﮑﻤﯿﻞ:
· اﯾﻦ ﺟﺪول ﺑﺎﯾﺪ ﺑﺎ دﻗﺖ و ﺑﺼﻮرت ﺗﺎﯾﭗ ﺷﺪه ﺗﮑﻤﯿﻞ و ﺗﻮﺳﻂ ﺻﺎﺣﺒﺎن اﻣﻀﺎي ﻣﺠﺎز، ﻣﻬﺮ و اﻣﻀﺎ ﺷﻮد. 
· اﯾﻦ ﺟﺪول و ﺗﻤﺎم ﭘﯿﻮﺳﺘﻬﺎي آن ﺑﺎﯾﺪ ﺑﺎ ﯾﮏ پوشه (Folder) که اسم بخش روی آن نوشته شده است از سایر مدارک جدا شده و با عنوان اطلاعات و مشخصات شرکت بصورت فایل های اسکن شده ایمیل گردد.

	         مدارک مورد نیاز:
· ﮐﭙﯽ ﺻﻔﺤﺎﺗﯽ از ﺻﻮرﺗﻬﺎي ﻣﺎﻟﯽ ﺣﺴﺎﺑﺮﺳﯽ ﺷﺪه ﮐﻪ اﻋﺪاد ﻧﺴﺒﺘﻬﺎ در آﻧﻬﺎ درج ﺷﺪه ﺑﺎﺷﺪ

	توضیحات:
· اﻋﺪاد درج ﺷﺪه در اﯾﻦ ﺟﺪول ﺑﺎﯾﺪ ﻣﻄﺎﺑﻖ ﺑﺎ ﺻﻮرﺗﻬﺎي ﻣﺎﻟﯽ ﺣﺴﺎﺑﺮﺳﯽ ﺷﺪه ﺑﺎﺷﺪ 
· ارائه ﺗﻤﺎم ﻣﺪارك ﻣﻮرد ﻧﯿﺎز ﺟﻬﺖ اﻋﺘﺒﺎر ﺳﻨﺠﯽ ﻣﻨﺪرﺟﺎت ﺟﺪول شماره 6 اﻟﺰاﻣﯽ ﺑﻮده و ﻋﺪم اراﺋﻪ اﯾﻦ ﻣﻮارد ﻣﻮﺟﺐ ﮐﺴﺮ اﻣﺘﯿﺎز خواهد شد.


لیست بیمه:
ﻟﯿﺴﺖ ﺑﯿﻤﻪ و ﻗﺒﺾ ﭘﺮداﺧﺖ ﺷﺪه ﺣﻖ ﺑﯿﻤﻪ ﺳﻪ ﻣﺎﻫﻪ آﺧﺮ ﺗﻤﺎم ﭘﺮﺳﻨﻞ ﺑﺎ ﻣﻬﺮ و اﻣﻀﺎي ﺳﺎزﻣﺎن ﺗﺄﻣﯿﻦ اﺟﺘﻤﺎﻋﯽ ارﺳﺎل ﺷﻮد.
رتبه بندی :
ﺑﺮ اﺳﺎس ﻣﺪارك رﺗﺒﻪ ﺑﻨﺪي ﻣﻌﺎوﻧﺖ ﺑﺮﻧﺎﻣﻪ رﯾﺰي و ﻧﻈﺎرت راﻫﺒﺮدي رﯾﺎﺳﺖ ﺟﻤﻬﻮري ﻣﺤﺎﺳﺒﻪ ﻣﯽ ﺷﻮد. ﻧﺎﻣﻪ ﺳﺎزﻣﺎن رﯾﺎﺳﺖ ﺟﻤﻬﻮري ﺑﺎ ﺗﺎرﯾﺦ ﻣﻌﺘﺒﺮ ﺑﻬﻤﺮاه ﭘﯿﻮﺳﺘﻬﺎ ﮐﻪ ﻧﺸﺎن دﻫﻨﺪه رﺗﺒﻪ و ﻣﻮﺿﻮع ﻓﻌﺎﻟﯿﺖ (زﻣﯿﻨﻪ ﮐﺎري) ﺑﺎﺷﺪ، ارﺳﺎل ﺷﻮد.
توان مدیریتی : 
ﺑﺮ اﺳﺎس آﺧﺮﯾﻦ ﻣﺪرك ﺗﺤﺼﯿﻠﯽ و ﺳﻮاﺑﻖ ﮐﺎري اﻋﻀﺎي ﻫﯿﺎت ﻣﺪﯾﺮه و ﻣﺪﯾﺮ ﻋﺎﻣﻞ و اﻃﻼﻋﺎت ﺟﺪول ﺷﻤﺎره 7 ﻣﺤﺎﺳﺒﻪ ﻣﯽ ﺷﻮد
	ﺟﺪول ﺷﻤﺎره 7

	ﻣﺸﺨﺼﺎت اﻋﻀﺎي ﻫﯿﺎت ﻣﺪﯾﺮه و ﻣﺪﯾﺮ ﻋﺎﻣﻞ و ﺳﻬﺎﻣﺪاران و کارکنان کلیدی

	ایمیل
	میزان سهام
	سابقه کار
	آخرین مدرک تحصیلی
	رشته تحصیلی
	سمت
	شماره ملی
	نام ونام خانوادگی
	ردیف

	
	
	
	
	
	
	
	
	1

	
	
	
	
	
	
	
	
	2

	
	
	
	
	
	
	
	
	3

	دﺳﺘﻮراﻟﻌﻤﻞ ﺗﮑﻤﯿﻞ:
·  اﯾﻦ ﺟﺪول ﺑﺎﯾﺪ ﺑﺎ دﻗﺖ و ﺑﺼﻮرت ﺗﺎﯾﭗ ﺷﺪه ﺗﮑﻤﯿﻞ و ﺗﻮﺳﻂ ﺻﺎﺣﺒﺎن اﻣﻀﺎي ﻣﺠﺎز، ﻣﻬﺮ و اﻣﻀﺎ ﺷﻮد 
· اﯾﻦ ﺟﺪول و ﺗﻤﺎم ﭘﯿﻮﺳﺘﻬﺎي آن ﺑﺎﯾﺪ ﺑﺎ ﯾﮏ پوشه (Folder) که اسم بخش روی آن نوشته شده است از سایر مدارک جدا شده و با عنوان اطلاعات و مشخصات شرکت بصورت فایل های اسکن شده ایمیل گردد.

	         مدارک مورد نیاز:
· آﺧﺮﯾﻦ ﻣﺪرك ﺗﺤﺼﯿﻠﯽ ﻫﯿﺎت ﻣﺪﯾﺮه و ﻣﺪﯾﺮ ﻋﺎﻣﻞ و ﺳﻬﺎﻣﺪاران ارﺳﺎل ﺷﻮد. (در ﺻﻮرت ﺗﺤﺼﯿﻞ در ﺧﺎرج از ﮐﺸﻮر ﮔﻮاﻫﯽ ارزﺷﯿﺎﺑﯽ ﺷﺪه ﻣﺪرك ﺗﺤﺼﯿﻠﯽ ﺗﻮﺳﻂ وزارت ﻋﻠﻮم ارﺳﺎل ﺷﻮد در ﻏﯿﺮ اﯾﻨﺼﻮرت اﻣﺘﯿﺎزي ﺗﻌﻠﻖ ﻧﻤﯽ ﮔﯿﺮد.)
· ﺳﻮاﺑﻖ ﮐﺎري ﻫﯿﺎت ﻣﺪﯾﺮه و ﻣﺪﯾﺮ ﻋﺎﻣﻞ و ﺳﻬﺎﻣﺪاران ارﺳﺎل ﺷﻮد. 
· آﺧﺮﯾﻦ آﮔﻬﯽ روزﻧﺎﻣﻪ رﺳﻤﯽ ﺗﻐﯿﯿﺮات ﻫﯿﺎت ﻣﺪﯾﺮه و ﻣﺪﯾﺮ ﻋﺎﻣﻞ ارﺳﺎل ﺷﻮد 
· آﺧﺮﯾﻦ آﮔﻬﯽ روزﻧﺎﻣﻪ رﺳﻤﯽ ﺗﻐﯿﯿﺮات ﺳﻬﺎﻣﺪاران و ﻣﯿﺰان ﺳﻬﺎم آﻧﻬﺎ ارﺳﺎل ﺷﻮد 

	توضیحات:
· اراﺋﻪ ﺗﻤﺎم ﻣﺪارك ﻣﻮرد ﻧﯿﺎز ﺟﻬﺖ اﻋﺘﺒﺎر ﺳﻨﺠﯽ ﻣﻨﺪرﺟﺎت ﺟﺪول ﺷﻤﺎره   7 الزامی بوده و عدم ارائه این موجب کسر امتیاز خواهد شد.
· در ﺻﻮرت ﻧﯿﺎز ﻣﯿﺘﻮاﻧﯿﺪ ﻧﺴﺒﺖ ﺑﻪ اﻓﺰاﯾﺶ ﺳﻄﺮﻫﺎي ﺟﺪول اﻗﺪام ﻓﺮﻣﺎﯾﯿﺪ 




ﻧﻤﻮﻧﻪ ﮔﻮاﻫﯽ ﺑﺎﻧﮑﯽ ﺟﻬﺖ درﯾﺎﻓﺖ ﺧﻼﺻﻪ ﮔﺮدش ﻣﺎﻟﯽ دو ﺳﺎﻟﻪ ﺷﺮﮐﺖ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ


گواهینامه

     بدینوسیله گواهی می شود شرکت .................................................................................................... به شماره ثبت ............. و شناسه ملی ....................................... و کد اقتصادی .................................... دارای حساب ...........................................با شماره ...................................نزد این بانک می باشد. 


                     تارﯾﺦ اﻓﺘﺘﺎح ﺣﺴﺎب : 
                   ﮔﺮدش ﺣﺴﺎب از ﺗﺎرﯾﺦ :                               ﺗﺎ ﺗﺎرﯾﺦ: 
                   ﮔﺮدش ﺑﺴﺘﺎﻧﮑﺎر: 
                    ﮔﺮدش ﺑﺪﻫﮑﺎر : 
                    ﻣﺎﻧﺪه :
                  ﻣﻮﺟﻮدي ﺣﺴﺎب ﺑﻪ ﺗﺎرﯾﺦ اﻣﺮوز :



            ** اﯾﻦ ﮔﻮاﻫﯽ ﺑﻨﺎ ﺑﻪ درﺧﻮاﺳﺖ ﻧﺎﻣﺒﺮده ﺻﺎدر ﮔﺮدﯾﺪه و ﻫﯿﭽﮕﻮﻧﻪ ارزش ﻗﺎﻧﻮﻧﯽ دﯾﮕﺮي ﻧﺪارد. **

                   -     ﺑﺎﻧﮏ :
                      -     ﺷﻌﺒﻪ :
                      -   ﮐﺪ ﺷﻌﺒﻪ: 
                      -   آدرس ﺷﻌﺒﻪ: 
                      -   ﺗﻠﻔﻦ :
                      -   ﻓﮑﺲ :



ﻣﻬﺮ و اﻣﻀﺎي ﺷﻌﺒﻪ



            ﺗﻮﺟﻪ: اﯾﻦ ﮔﻮاﻫﯿﻨﺎﻣﻪ ﺣﺘﻤﺎ ﺑﻪ ﺗﺎﯾﯿﺪ ﺷﻌﺒﻪ ﺑﺎﻧﮏ ﻣﺮﺑﻮﻃﻪ ﺑﺮﺳﺪ.
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